CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 03.341.970/0001-49 INSCRICAO ESTADUAL: Isenta

E-mail: secretaria@camarabraunas.mg.gov.br

End.: Rua Jo&o Emiliano, 74 centro Bralnas MG TELEFAX: (33) 34251123

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2023
DISPENSA DE LICITAGCAO N° 001/2023
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA DE EMISSAO: 27/06/2023

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE BRAUNAS, pessoa juridica de Direito Publico Interno,
inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o numero 03.341.970/0001-49, sediada na Rua;
Joao Emiliano, 74, Centro, Braunas, representada pelo senhor GEZIEL JESE DE ALMEIDA, vem por
intermédio da Agente de Contratacao, legalmente constituida, torna publico o presente processo
administrativo de dispensa de licitacao destinada a contratagdo de empresa para prestagao de servigos
de apoio administrativo na area da administragdo publica, compreendendo licitagdes publicas e
compras, bem como auxiliar e acompanhar todos os procedimentos licitatérios da Camara Municipal de
Braunas, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei n° 14133/2021, diante das condi¢cbes e dos
fundamentos legais expressos no presente documento, observando os prazos e condi¢gbes a seguir
discriminados.

O edital e seu aviso estardo disponiveis no enderegco eletrénico
https://www.camarabraunas.mg.gov.br. guia licitacées, manifestando o interesse da Administragao
em obter propostas adicionais de eventuais interessados, que poderao apresentar proposta de pregos
no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da publicagdo do presente instrumento, nos termos do artigo
75, §3°, da Lei n°® 14133/2021.

O prazo para envio ou apresentagédo das propostas de precos esta limitado até a data de
04/07/2023, as 16h00min, devendo a referida proposta de precos ser entregue na Secretaria Legislativa
da Camara Municipal de Braunas, situada na Rua; Jodo Emiliano, 74, Centro, Bratnas — MG, no horario
de 11h00min as 17h00min, em dias Uteis, ou pelo e-mail mail licitacaocamarabraunas@gmail.com,
até a data limite.

Demais informagdes poderdo ser obtidas na sala da Secretaria Legislativa, junto a Agente
de Contratagoes, pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com ou pelo telefone de contato (33)
3245-1123, os quais serao respondidos apenas em dias Uteis.

1-DO OBJETO

1.1 - Constitui-se como objeto do presente processo administrativo a contratacdo de
empresa para prestacdo de servicos de apoio administrativo na area da administracdo publica,
compreendendo licitagbes publicas e compras, bem como auxiliar e acompanhar todos os
procedimentos licitatérios da Camara Municipal de Braunas, conforme termo de referéncia anexo.

1.2 - A relagdo de itens se da conforme planilha orgamentaria.

2 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1 - Justifica-se o presente procedimento pelo pedido realizado pelo Presidente da
Céamara Municipal e termos a seguir, conforme documentos constantes nos autos da pasta deste
instrumento, frisando-se que a contratacdo se da em face ao interesse publico.
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2.2 - A contratagdo dos servigos supracitados se justifica pela necessidade de se
disponibilizar junto a Comissao Permanente de Licitagées — CPL e Agente de Contratagbes da Camara
Municipal um profissional capacitado para auxiliar de modo orientativo, consultivo e atuante.

3 - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 - O presente processo de dispensa de licitagao esta amparado no artigo 75, inciso I,
da Lei n° 14133/2021, que prevé a hipétese de contratagcio direta por meio de dispensa de licitagao,
nos seguintes termos:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo:
Il - para contratagédo que envolva valores inferiores a R$50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras;

N3o obstante, este valor foi reajustado para R$57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos e
oito reais e trinta e trés centavos), conforme Decreto n° 11317/2022. Assim, dada a pequena relevancia
econOmica da contratagdo sob analise, ndo se justifica a realizacdo de um processo licitatério para o
servico em questdo, sem que, com isso, se afronte os principios da celeridade, economicidade,
moralidade, eficiéncia e impessoalidade.

4 - DA RAZAO DA ESCOLHA

4.1 - A Camara Municipal de Braunas adotara a escolha do fornecedor a ser contratado
levando-se em consideragdo o menor preco encontrado no mercado, aplicados os termos propostos
no predmbulo deste instrumento.

5 - DA JUSTIFICATIVA DO VALOR

5.1 - O preco a ser contratado se justificara no menor valor encontrado, mediante pesquisa
de precos de mercado, obedecendo aos termos propostos neste instrumento.

6 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

6.1 — Os requisitos de habilitagdo se dardo conforme o estabelecido no artigo 62, inciso |,
lll e IV, da Lei n® 14133/2021, dispensando-se as exigéncias do artigo 68, incisos Il e VI, e do artigo 69,
inciso |, nos termos do artigo 70, inciso lll, todos da Lei n® 14133/2021, pela natureza da modalidade do
presente certame.

6.2 — Para comprovagao da habilitagédo juridica, fiscal social e trabalhista e econémico-
financeira, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

6.2.1 — Registro Comercial, Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social ou Certificado de
Condigao de Microempreendedor Individual;

6.2.2 — Prova de inscrigado no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.3 - Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao, abrangendo também as contribui¢des sociais;

6.2.4 — Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estadual;
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6.2.5 — Certidao Negativa de Débitos Municipal;

6.2.6 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justiga do Trabalho;
6.2.7 - Certificado de Regularidade com o FGTS - CRF;

6.2.8 — Certidao Civel de Faléncia e Concordata Negativa.

6.3 — A documentacéo acima exigida devera ser referente a sede da licitante e devera estar
valida na data de sua apresentacgéao.

6.4 — A licitante vencedora devera protocolar a documentagédo de habilitagdo na sala da
Secretaria Legislativa da Camara Municipal de Braunas, situada na Rua Jodo Emiliano, n°® 74, Centro,
CEP 35.147-000, Braunas — MG, em prazo nao superior a 05 (cinco dias) uteis, a contar do recebimento
do TERMO DE CONVOCACAO, no horario de 10h00min as 17h00min em dias Uteis, ou pelo e-mail
licitacaocamarabraunas@gmail.com, até a data limite.

7 - DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

7.1 - Os recursos orgamentarios para suportar as despesas contraidas estdo consignados
no orgcamento proprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente contratagdo, nos
termos do artigo 18 da Lei n°® 14133/2021.

8 — DA VIGENCIA

8.1 — A vigéncia do servigo sera pelo periodo de 06 (seis) meses, contados da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

9 - DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

9.1 - O faturamento sera feito mediante execugao dos servigos e pagamento sera mensal,
efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo e aceitacdo da nota fiscal pela Secretaria
Legislativa e/ou Controle Interno, transcorrido o prazo necessario para tramitagdo no setor de
Contabilidade da Camara Municipal de Braunas.

10 - DA FISCALIZACAO

10.1 — A fiscalizagdo sera realizada pela Secretaria Legislativa da Camara Municipal de
Braunas, através de servidor indicado.

11 - DAS SANCOES

11.1 - Se o licitante vencedor se recursar injustificadamente a cumprir a proposta
apresentada, sera considerado como desistente, o certame sera reaberto e os demais licitantes serdo
convocados, na ordem de classificagdo, para fazé-lo, sujeitando-se o licitante desistente as sangdes
previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n® 14133/2021, sem prejuizo das aplicagbes de outras cabiveis,
respeitado o devido processo legal, o contraditdrio e a ampla defesa.

12 - DO JULGAMENTO

12.1 - O julgamento da presente contratagdo sera por menor prego global.
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13 - CONSIDERACOES FINAIS

13.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra e, apds apresentacao da
proposta, ndo serdo aceitas alegacées de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

13.2 — E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés envio ou entrega.

13.3 - O objeto da presente dispensa de licitagao podera sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previstos nos artigos 124 e 125 da Lei n® 14133/2021.

13.4 - E vedado ao licitante vencedor subcontratar total ou parcialmente o fornecimento
dos produtos e/ou execugdo dos servigos objetos deste certame.

13.5 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, sera excluido o dia do inicio e
incluido o dia do vencimento, s6 se iniciando e vencendo os prazos em dias de expediente da Camara
Municipal de Braunas.

13.6 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca o
cumprimento dos prazos na data marcada, o prazo sera automaticamente transferido para o primeiro
dia util subsequente, desde que ndo haja comunicagao da Agente de Contratagdes em sentido contrario.

13.7 — As normas que disciplinam o presente certame serao sempre interpretadas em favor
da ampliagcdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura
contratagao/aquisicao.

13.8 - Quaisquer informagdes complementares que visem obter maiores esclarecimentos
sobre a presente licitagdo serdo prestadas pela Agente de Contratagdes, no horario das 13h00min as
16h00min, de segunda-feira a sexta-feira, em dias uteis, pelo telefone de contato (33) 3298-1225 e/ou
pelo e-mail licitacaocamarabraunas@gmail.com

14 - DA VINCULACAO E DOS ANEXOS

14.1 - O presente instrumento vincula todos os termos do Processo Administrativo n°®
006/2023 - Dispensa de Licitagao n° 001/2023.

14.2 — Constituem anexos do presente edital:
14.2.1 — Anexo | — Termo de referéncia.
14.2.2 - Anexo Il — Aviso de dispensa de licitagao.

Braunas — MG, 27 de junho de 2023.

Josimara da Silva
Agente de Contratacoes
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

01-OBJETO

1.1 — O presente termo tem por objetivo descrever as especificagdes visando a
contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de apoio administrativo na area da
administracdo publica, compreendendo licitagdes publicas e compras, bem como auxiliar e
acompanhar todos os procedimentos licitatdrios da Camara Municipal de Braunas.

02 - JUSTIFICATIVA

2.1 — A contratagdo dos servigos supracitados se justifica pela necessidade de se
disponibilizar junto a Comissao Permanente de Licitagdes — CPL e Agente de Contratagcbes da
Camara Municipal um profissional capacitado para auxiliar de modo orientativo, consultivo e
atuante.

2.2 — A contratagao por meio de procedimento licitatério decorre da obediéncia aos
principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia, moralidade e interesse publico.

03 — DA PROPOSTA

3.1 - A proposta a ser elaborada devera compreender a completa descrigao do servigo
ofertado, preco unitario e prego total, devendo ser compativel com as especificagbes constantes
do presente termo de referéncia, bem como atender as demais exigéncias legais, em especial
quanto ao prazo de validade da proposta, que sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de sua apresentacao.

04 - REFERENCIAMENTO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS

4.1 — A CONTRATADA realizara, através de profissional disponibilizado, os servigos
orientativos e consultivos referentes as compras e contratagdes publicas;

4.2 — A CONTRATADA devera orientar a Comissao Permanente de Licitagdes — CPL
e Agente de Contratagdes da Camara Municipal em relacdo aos tramites administrativos para a
correta condugao dos procedimentos administrativos de contratacoes;

4.3 — A CONTRATADA devera auxiliar na elaboragao das pegas, encaminhamentos,
respostas e execugao dos demais atos pertinentes aos procedimentos de contratagoes.

05 — DAS CONDICOES E DO LOCAL DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 — Os servigos deverao ser executados “in /oco”, na sede da Camara Municipal,
com obrigatoriedade de visita técnica semanal programada e conforme demanda, com prévio aviso
a CONTRATADA.

5.2 — A CONTRATADA prestara os servigos também de forma remota, através de
atendimento telefénico, aplicativo de mensagens e e-mail, sempre que solicitado.
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5.3 — A empresa CONTRATADA devera disponibilizar profissional para a execugao
dos servigos, visando o balizamento das agbes administrativas dentro da liturgia processual.

06 — DA FISCALIZACAO

06.1 — Os servigos constantes no presente Termo de Referéncia serao fiscalizados e
aprovados pela Secretaria Legislativa e pela Controladoria Interna da CONTRATANTE.

07 — DA VIGENCIA

07.1 — A vigéncia do servico sera pelo periodo da data de assinatura do contrato até
31/12/2023, podendo ser prorrogado, nos termos da Lei.

08 - DOS PAGAMENTOS, ACRESCIMOS E SUCESSOES

08.1 — O faturamento sera feito mediante execugao dos servigos e 0 pagamento sera
mensal, efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo e aceitacdo da nota fiscal pela
Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno, transcorrido o prazo necessario para tramitagdo no
setor de Contabilidade da Camara Municipal.

09 - DOS ALTERACOES E DOS ACRESCIMOS

09.1 — O instrumento de contrato podera ser alterado nos casos previstos no artigo
124 da Lei n° 14133/2021, desde que haja interesse da Administracdo CONTRATANTE, com a
apresentacao das devidas justificativas.

09.2 — No interesse da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado da contratagao
podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme
disposto no artigo 125 da Lei n°® 14133/2021.

09.3 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite ora previsto, devidamente
justificados, calculado sobre o valor atualizado da contratagao.

10 - DO REAJUSTAMENTO

10.1 — Os precos dos servigos somente poderao ser reajustados gpés o periodo de 12
(doze) meses, contados da data da assinatura do contrato, com base no Indice de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA acumulado no periodo, ou outro que vier a substitui-lo.

11 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1 — Executar os servigos contratados, obedecendo rigorosamente as normas, bem
como as instrucdes, especificacbes e detalhes fornecidos ef/ou ditados pelo Gabinete da
Presidéncia, pela Secretaria Legislativa e/ou Controle Interno.
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11.2 - Orientar, assistir e assessorar a CONTRATANTE, através de atendimento
telefénico, e-mail, aplicativo de mensagem e /n /oco, com obrigatoriedade de, no minimo, 01 (uma)
visita técnica semanal programada, ou sempre que solicitado e previamente agendado.

11.3 — Fornecer toda mao-de-obra necessaria a fiel e perfeita execugao da prestacao
dos servigos objetos do presente contrato, sabendo-se que todos os encargos previdenciarios,
sociais e de qualquer natureza decorrentes da relagao de trabalho sdo e serdo de responsabilidade
exclusiva da parte CONTRATADA.

11.4 — Assumir integral responsabilidade por danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes dos servicos prestados, isentando a CONTRATANTE de todas as
reclamagdes que possam surgir subsequentes ao presente contrato.

11.5 — Auxiliar, de modo consultivo e orientativo, a execucdo dos atos de
responsabilidade do(a) Agente de Contratagdes e da Comissao Permanente de Licitagbes — CPL.

11.6 — Nao guardar copia de documento que se relacione com o contrato ou com a
execugao de seu objeto, sem a prévia autorizacao por escrito da CONTRATANTE.

12 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

121 - Fornecer toda orientagdo e/ou informagdo necessaria para que a
CONTRATADA possa obter licengas de trabalho e quaisquer documentos necessarios para o
desenvolvimento dos servigcos objeto do presente contrato.

12.2 — Fornecer todos os documentos, maquinarios € materiais que estejam a sua
disposicao, a fim de possibilitar que a CONTRATADA realize os servigos de forma adequada.

12.3 — Orientar, fiscalizar e determinar a CONTRATADA os servigos que deverao ser
executados, nos estritos termos do presente contrato.

12.4 — Exercer ampla fiscalizagdo do servigo, de modo a garantir a seguranga,
regularidade e eficiéncia, através da Secretaria Legislativa ou terceiros, regularmente autorizados.

12.5 — Receber o0s servigos, nos termos da legislagdo vigente.
12.6 — Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos em desacordo com as especificagoes.

12.7 — Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execugao
das obras, nos termos deste contrato.

12.8 — Efetuar todos os pagamentos previstos, nos prazos estabelecidos, desde que a
CONTRATADA esteja em dia com suas obrigacoes.

13 - DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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13.1 — Os recursos orgcamentarios para suportar as despesas contraidas estdo
consignados no orgamento proprio da Camara Municipal, compativel com o objeto da presente
contratagao, nos termos do artigo 18 da Lei n® 14133/2021.

14 - DO JULGAMENTO

14.1 - O julgamento da presente contratagao sera por menor prego global.

15 — DO RESPONSAVEL

15.1 — Declaro a responsabilidade pela elaboragao do presente Termo de Referéncia,
que corresponde ao objeto previsto na clausula primeira deste termo;

15.2 — O presente Termo de Referéncia esta adequado ao que dispde a legislagao
vigente, bem como ao disposto no artigo 6°, inciso XXIII, da Lei n°® 14133/2021.

Braunas — MG, 27 de junho de 2023.

Geziel Jese de Almeida
Presidente da Camara Municipal
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